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ANUNT

Asociatia Grupul de Actiune Locala ”Valea Mostistei”, cu sediul

in Orasul Lehliu-Gara, Bulevardul Garii, Nr. 17, Bl. Casa de

Cultura, Camera 1, Judetul Calarasi, recruteaza 2 persoane, cu

urmatoarele conditii:

1 persoani - pentru pozitia de asistent executiv;

1 persoani — pentru pozitia de animator;

Pentru pozitia de asistent executiv, conditiile sunt:

Sa fie absolvent de studii superioare;

Sa aiba cunostinte bune de operare PC Ms Office — Word, Excel,
navigare internet;

Sa cunoasca bine limba engleza (scris/vorbit);

Si aiba capacitatea de organizare a timpului, sarcinilor si locului de
muncai, de a se concentra pe realizarea mai multor sarcini in acelasi

timp, sa respecte termene limita, sa fie atent/a la detalii.

Responsabilititile principale vor fi: indeplinirea activititilor zilnice de

secretariat, preluarea si directionarea apelurilor telefonice, elaborarea si

redactarea documentelor cerute de management, asigurarea suportului

administrativ pentru personalul GAL.

Activitatile angajatului se vor desfasura, de regula, la sediul organizatiei.

Pentru pozitia de animator, conditiile sunt:

Sa fie absolvent de studii superioare;

Bune abilitati de comunicare sociala, facilitare grupuri, capacitate de
analiza si sinteza;

Experienta anterioara in facilitarea de intalniri publice;

Experientd in derularea de proiecte care presupun comunicare

directa cu beneficiarii;


http://www.valeamostistei.ro/
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- Disponibilitate pentru lucrul in teren — aproximativ 1/3 din timpul de
lucru;

- Capacitate de a prelucra informatiile de a le interpreta si de a
valorifica prin luarea de decizii sau prin furnizarea de date
prelucrate altor factori decizionali;

Responsabilititile principale vor fi: implementarea mecanismului de

comunicare-informare al GAL, asiguri comunicarea si informarea cét
mai extinsd si mai diversi la nivelul intregului teritoriu pentru
promovarea continutului strategiei, organizeaza si deruleaza
evenimentele de comunicare-informare a beneficiarilor, responsabil cu
Tnregistrarea rapoartelor de comunicare — informare in SIM, desfasoara
activitati proactive de identificare a potentialelor proiecte care sa

raspunda obiectivelor strategice.

Documentele necesare pentru a aplica sunt: Copie dupa diploma de studii

superioare, curriculum vitae, scrisoare de intentie, alte acte care sa

demonstreze experienta anterioara in derularea de proiecte.

Mai multe informatii puteti afla la sediul organizatiei sau la

telefon 0762649817.

Documentele se vor depune la sediul organizatiei

n perioada 15 — 30 ianuarie 2012, ora 15:00.
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